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全国教育科学规划管理平台用户使用手册
（其他类别项目申报）


一、项目申报整体工作流程
1.非教育部直属单位、部属高校及部省合建高校项目申报工作流程
[image: ]
2.教育部直属单位、部属高校及部省合建高校项目申报工作流程
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二、其他类别项目申报操作流程
(一) 完善个人信息
登录“全国教育科学规划管理平台 ”，首先确认个人信息是否完善：点击右上角“用户信息维护 ”按钮，对个人信息进行完善、确认。如图 1-1，图 1-2。
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图 1-1
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图 1-2
(二)     填报入口
点击“项目申报管理 ”->“其他类别项目申报 ”->“ 申报项目填报 ”-> “立即填报”。如图2-1。
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图 2-1
(三)     数据填报
按照页面提示，依次对各个页面内容进行填写，如图 3-1。
说明：各个页面内容填写完毕，需点击页面右上方的“保存 ”按钮，在未提
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交之前，填写并保存的信息都是可以再次修改的，如没有进行保存就退出页面，页面填写信息将不会被保存。
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图 3-1
1.  基本信息
需要填写“基本信息 ”和“负责人信息 ”，按提示信息进行填写，填写完点击右上方“保存 ”按钮，然后点击“下一步”，进入下一部分的填写。如图 3-2。
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如图 3-2

2.  项目组主要成员
按照页面表单内容进行填写。填写完点击右上方“保存 ”按钮，然后点击“下一步”，进入下一部分的填写。如图 3-3。
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图 3-3
3.  近五年主持项目
按照页面表单内容进行填写。填写完点击右上方“保存 ”按钮，然后点击“下一步”，进入下一部分的填写。如图 3-4。
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图 3-4
4.  预期研究成果
按照页面表单内容进行填写。填写完点击右上方“保存”按钮，然后点击“下一步 ”，进入下一部分的填写。如图 3-5。
说明：预期成果形式及数量有严格的校验，请保证上下列表一致。
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图 3-5
5.  经费预算明细
按照页面表单内容进行填写。填写完点击右上方“保存”按钮，然后点击“返回列表”。如图3-6。
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图 3-6
(四)      申请书与活页完善并上传
1.  申请书及活页下载
点击“下载申请书”、“下载活页”，如图4-1。
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图 4-1
说明：需完成在线数据填报后，再下载申请书、活页。下载的申请书、活页会根据已在线填写的内容进行数据自动填充，若填写内容进行了修改，需重新下载申请书、活页。


2.填写完善申请书、活页
对下载的申请书（第 3-5 部分）、活页（项目论证部分）进行填写完善，填写完毕后调整格式，不要出现空白页。为确保内容一致，务必要采用从本平台上下载的有水印的申请书和活页进行填写；否则申报材料作不合格处理。
3.上传盖章版申请书、活页
（1）打印填写完整的申请书，加盖所在单位公章。
（2）扫描盖章后的申请书，把填写完的活页转为 pdf 格式。
（3）点击“上传申请书及活页”，上传 pdf 版本的盖章申请书和活页，并保存。如图 4-2。
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图 4-2
(五)     提交
在申报信息填写完毕，申请书、活页上传完毕后，点击列表“提交 ”按钮进行提交。如图 5-1。
[image: ]
图 5-1

说明：至此，项目申报已完成，等待所在单位、省部级管理单位逐级审核。申请人需于 5月 31日之前密切关注审核状态，如审核状态变为“退回修改”，需查看审核记录，按审核记录修改意见对涉及页面内容、申请书、活页内容进行调整，并于 5月 31  日之前重新上传申请书、活页并提交。
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