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研究报告、学术论文写作参考格式

摘  要：400字左右，要求能精炼概括报告的主要内容、问题及建议
关键词：3—5个
一、正文字体
1. 标题方正小标宋二号，一级标题方正黑体三号，二级标题方正楷体三号。
2. 正文用方正仿宋GBK三号，行间距30磅，A4纸默认页边距。
二、标题序号标号
一级标号：一、二、三……
二级标号：（一）（二）（三）……
三级标号：1. 2. 3……
三、图表标号
图：图1、图2、图3……（标在图下方）
表：表1、表2、表3……（标在表上方）
四、页码
第一页起至参考文献结束止。
五、注释
〔1〕……
〔2〕……
六、参考文献
1.期刊类：[序号用阿拉伯数字]作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）。
2.专著类：[序号用阿拉伯数字]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份。
3.条例规章制度文件类：[序号]颁布单位.文件名称（文号）.发布日期。
4.报纸类：[序号]作者.篇名[N].报纸名，出版日期（版次）。
5.学位论文类：[序号]作者.论文题名[D].城市名：授予学位单位全称，出版年。
6.会议文献类：[序号]作者.会议文集名称[C].会议地点，年份.出版地：出版者，出版年。
7.国际、国家标准类：[序号]标准编号. 标准名称[S]. 
8.报告类：[序号]作者.报告题名[R].出版地：出版者，出版年。 
9.电子文献类：[序号]作者.电子文献题名[电子文献及载体类型].电子文献的出处或可获得地址，发表或更新日期。
